



		فرم استخدام منشی 
اطلاعات شخصی : 
نام و نام خانوادگی: ........................................ نام پدر: ............................. شماره شناسنامه: ........................ کد ملی: ........................................... محل تولد/صدور: ............................ تاریخ تولد: ...........................................     ملیت: .................................       مذهب : ........................................              سلامت وضعيت روحي و جسماني  بلي           خير 
سابقه بیماری یا عمل جراحی دارید؟  ..................................................................................................................            وضعیت تاهل         متاهل                   مجرد            
شغل همسر:   ..........................................................                 تعداد فرزند:  ............................................                  افراداد تحت تکفل:  ............................................
خدمت نظام وظيفه:   انجام داده   معاف از خدمت   ذكر نوع وعلت معافيت: ..................................           آیا سابقه کیفری/جزایی دارید؟   بلي              خير
آيا داراي سابقه پرداخت حق بيمه هستيد؟            در صورت مثبت بودن چند سال و شماره بيمه؟ .................................................................
آیا دخانیات مصرف می کنید؟ بله      خير      میزان مصرف روزانه؟..........................     در صورت لزوم آیا می توانید تضمین بدهید ؟   بلي        خير        
[bookmark: _GoBack]     سوابق تحصيلي و آموزشي :
	مدرك تحصيلي(به ترتيب از آخرين مدرك)
	رشته       تحصيلي
	معدل كل
	تاريخ شروع
	تاريخ پايان
	
نام مؤسسه آموزشي
	
شهر - كشور

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



تجربيات شغلي:
	نام سازمان يا شركت(به ترتيب از آخرين سابقه)
	سمت / شغل
	   مدت سابقه
	تاريخ شروع
	آخرين حقوق و مزايا/ريال
	علت ترك خدمت

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



   آشنايي به زبانهاي خارجي:
	
	خواندن
	نوشتن
	مکالمه

	
نام زبان
	بد
	خوب
	عالی
	بد
	خوب
	عالی
	بد
	خوب
	
عالی

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    دوره هاي تخصصي و يا متفرقه : (ویندوز، ورد، حسابداری،  .... )
	نام محل آموزش
	نام دوره
	از تاريخ
	تا تاريخ

	
	
	
	

	
	
	
	


   مهارت ها :
	نام موضــوع
	ميـــزان تسلط
	تـوضيـــح

	
	هيچ
	كم
	متوسط
	خوب
	عالي
	

	کار در محيط ويندوز
	
	
	
	
	
	

	Word
	
	
	
	
	
	

	Excel
	
	
	
	
	
	

	Power Point
	
	
	
	
	
	

	Access
	
	
	
	
	
	

	نرم افزارهای گرافیکی
	
	
	
	
	
	

	نرم افزارهای حسابداری
	
	
	
	
	
	

	نرم افزارهاي كاربردي (نام ببريد)
	


تمايل به همكاري بصورت :  تمام وقت         پاره وقت / روز و ساعت: ......................................  اکنون مشغول به کار هستید؟  بلي               خير    میزان حقوق درخواستی : ...........................................................................................
آدرس محل سکونت :     منزل شخصي            منزل اجاره اي           ساير     شماره تلفن: ......................................... تلفن همراه: ............................
.............................................................................................................................................................................................................................................................. 
مسئولیت صحت مندرجات این فرم را به عهده می گیرم و آمادگی خود را برای همکاری در این شرکت اعلام می دارم. 
تاریخ تکمیل فرم....................................................................                                                                        امضا متقاضی 




                                                                                                                                                                                         

		            			
image3.jpeg
Ghie Olilo dssd <8 50

WWw.Logicsims.if S 5 03 sy

info@LogicSims.ir  www.LogicSims.ir -





image4.jpg
info@LogicSim’s.ir,ﬁ




